Familien GEMEINDE

&, Zentrum PLANEGG
Eltern — ABC

Ein kleiner Leitfaden durch den
Gemeindehort Planegg

Kurze Einfuihrung in unseren Alltag des Kinderhortes Planegg fur
Neueinsteiger



A wie...
...Anmelden:

Eine Anmeldung ist ganzjahrig online Uber das
Burgerserviceportal moglich, jedoch werden Anmeldungen, die
aulRerhalb der auf der Homepage der Gemeinde Planegg
veroffentlichten Anmeldefrist eingehen, nachrangig behandelt.
Diese Anmeldungen kdnnen nur bericksichtigt werden, sofern
noch Platze frei sind.

Die Anmeldung fur das kommende Hortjahr findet zwischen
November und Méarz statt.

...Ausflige:

Neben spontanen Spaziergangen unternehmen wir Ausfliige, die
immer rechtzeitig bekannt gegeben werden. Diese Ausfliige
finden vorwiegend in den Ferien statt, da die Kinder dann den
Hort den ganzen Tag besuchen und geniigend Zeit zur
Verfligung steht. Wir fahren, z.B. ins Museum, zum Bauernhof, in
Freizeitparks, Tierpark. Meistens nutzen wir dazu die offentlichen
Verkehrsmittel.
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...Aufsichtspflicht:

Der Trager tbernimmt von den (nach § 1631 Abs. 1 BGB
gesetzlich aufsichtspflichtigen) Eltern die vertragliche
Aufsichtspflicht. Der Trager delegiert die tbernommene
vertragliche Aufsichtspflicht an das padagogische Personal. Die
Aufsichtspflicht des Tragers bzw. des padagogischen Personals
erstreckt sich auf die Nutzungszeit, also die gesamte Zeit des
Aufenthalts im Hort einschlief3lich der Ausflige, Spaziergange,
Besichtigungen und &hnlichem.

Die Aufsichtspflicht beginnt, wenn das Kind den Hort betritt, und
endet, wenn es den Hort verlasst. Die Aufsichtspflicht auf dem
Weg zum und vom Hort obliegt den Eltern. Die zur Abholung des
Kindes berechtigten Personen sind schriftlich und im Voraus zu
benennen. Das Kind kann nur dann den Hort selbststandig
verlassen, wenn die Eltern dies schriftlich mitgeteilt haben.

B wie...

...Buchungszeiten:

Eine Anpassung der Buchungszeit ist erforderlich, wenn eine
erhebliche und regelmaflige Abweichung zur im Buchungsbeleg
vereinbarten und geforderten Zeit vorliegt. Erheblich ist eine
Abweichung von mindestens einer Stunde taglich bzw. 5 Stunden
wochentlich und sich somit eine andere Buchungszeitkategorie
ergibt. Als regelméRig gilt eine Abweichung, wenn sie langer als
einen Kalendermonat andauert (8 25 Abs. 1 Satz 2 AVBayKiBIG).

Die Buchungszeitkategorie kann monatlich erhéht werden. Eine
Zurickbuchung ist nur halbjahrlich zum 1.2. oder 31.8. eines
Jahres mdglich.
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...Brotzeit: %w‘{
Nach den Hausaufgaben um 15:30 haben die Kinder die =y
Gelegenheit, eine Brotzeit zu geniel3en. Es stehen Obst, Gemise
oder Musli auf dem Brotzeitplan. Selbstverstandlich kann Ihr Kind
auch eigene Snacks mitbringen.

...Babysitten:

Um Interessenskonflikte zu vermeiden und den
Gleichbehandlungsgrundsatz zu wahren, besteht eine dienstliche
Anweisung, dass das padagogische Personal nicht bei Familien
der Einrichtung, in der es tétig ist, nebenberuflich babysittet.

Cwie...

...Computer:

Wichtige Informationen kénnen Sie gerne an unsere
E-Mail-Adresse, kinderhort@planegg.de, senden. Wir lesen
taglich vormittags bis 11 Uhr unser Postfach.

Die Benutzung des Computers im Hort durch die Kinder ist im
Rahmen der Hausaufgaben und Projekte fir Recherchearbeiten
maoglich und findet unter Aufsicht des padagogischen Personals
statt. Hierfur stehen uns zwei Computer mit Internetanschluss zur
Verfigung. Wir achten beim Nutzen des Internets darauf, dass
sinnvolle und kindgerechte Inhalte angesehen werden.
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D wie...

...Datenschutz:

Alle Angaben der Eltern und des Hortkindes werden nach den
gultigen datenschutzrechtlichen Bestimmungen streng vertraulich
behandelt.

E wie...

...Elterngesprache:

Neben den Tir- und Angelgesprachen finden nach Absprache
mit der Gruppenleitung mindestens einmal im Jahr ein
Elterngespréach Uber den Entwicklungsstand Ihres Kindes statt.
Der Anlass dazu muss nicht immer ein Problem sein.

...Elternbefragung:

Einmal jahrlich wird eine digitale Elternbefragung durchgefinhrt.
Die Ergebnisse werden an der Informationswand im Hort
ausgehangt und stehen allen Eltern zur Ansicht zur Verfigung.
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Fwie...

...Ferienabfrage und Ferienprogramm

vor Beginn jeder Ferienbetreuung flihren wir eine Ferienabfrage
durch.

Bitte beachten Sie, dass die Abgabe der Ferienabfrage in der
Verantwortung der Eltern liegt. Die Kinder sind nicht daftr
zustandig, das Formular abzugeben.

Ihre Ruckmeldungen sind fur uns von grol3er Bedeutung. Sie
ermdglichen eine verlassliche Personalplanung, eine
bedarfsgerechte Organisation des Mittagessens und die
sorgféaltige Ausarbeitung unseres Ferienprogramms.

Das vollstandige Ferienprogramm erhalten Sie eine Woche vor
Beginn der Ferienbetreuung per E-Malil.

...Fotos:

Bei besonderen Anlassen werden Fotos von den Kindern
gemacht. Diese werden fur unseren Aushang verwendet. Einige
Fotos werden im Internet auf unserer Homepage verdoffentlicht.
Von lhrem Kind werden nur dann Fotos verdffentlicht, wenn Sie
sich im Aufnahmevertrag damit einverstanden erklart haben.
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...Feste:

Im Hort feiern wir jedes Jahr verschiedene Feste. Mit den Kindern
gestalten wir Weihnachts-, Faschings- und Osterfeiern. Einmal
jahrlich veranstalten wir ein grol3es Hortfest mit
abwechslungsreichen Angeboten und Spielen. Dazu laden wir
herzlich alle Eltern, Geschwister, Verwandte sowie Freundinnen
und Freunde ein. T P

...Gebuhren:

Die Gebuhren fur den Besuch der Kindertagesstatten sind in der
Gebuhrensatzung der Gemeinde Planegg geregelt. Die Satzung
ist auf der Homepage der Gemeinde nachzulesen.

Eltern mit geringem Einkommen haben die Mdglichkeit, beim
Landratsamt Miinchen einen Antrag auf Ubernahme der
Betreuungs- und Essensgebuiihren zu stellen

Fur Beratung und Unterstlitzung wenden Sie sich bitte
vertrauensvoll an das Familienzentrum, Amt fur Kinderbetreuung.
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Happ

_ & A
...Geburtstage: Faas »
In unserem Hort feiern wir Geburtstage in der Regel freitags
zwischen 14:00 und 14:30 Uhr. Der Termin wird individuell und
maoglichst geburtstagsnah mit den Eltern abgestimmt. Als kleine
Uberraschung erhalt das Geburtstagskind ein Geschenk vom
Hort. Wenn gewiinscht, darf fir die Feier, eine sui3e oder
herzhafte Leckerei fiir etwa 10 bis 15 Kinder mitgebracht werden.

...Gruppenubergreifende Arbeiten:

Die Kinder haben die Mdéglichkeit, jederzeit die Raume einer
anderen Gruppe aufzusuchen und dort zu spielen oder an
padagogischen Angeboten/ Projekten teilzunehmen.

Wichtig ist dabei, dass sich die Kinder beim padagogischen
Personal an- und abmelden, damit wir jederzeit wissen, wo sich
jedes Kind aufhalt und eine verlassliche Aufsicht gewahrleistet

ist.

7 von 18



H wie...

...Hausaufgabenbetreuung:

Die Hausaufgabenzeit findet von Montag bis Donnerstag
zwischen 12:30 und 15:30 Uhr statt. Im ersten Obergeschoss
bearbeiten Kinder der 1. bis 4. Klasse ihre Aufgaben in
Kleingruppen mit padagogischer Unterstitzung. Gedichte und
Leselbungen erledigen sie zu Hause, damit die Konzentration
der anderen Kinder nicht gestort wird.

Im Erdgeschoss arbeiten Kinder der 3. und 4. Klasse
selbststandig und eigenverantwortlich. Sie nutzen eine ruhige
Umgebung, aber ohne direkte Unterstitzung.

Ziel ist es, die Selbststandigkeit der Kinder zu starken und sie
beim Lernen zu fordern. Eltern empfehlen wir, den Fortschritt
regelmanig zu begleiten.

Die Verantwortung fir Vollstandigkeit und Richtigkeit der
Hausaufgaben liegt bei den Kindern und ihren Eltern.

...Hausschuhe:

Bitte geben Sie Ihrem Kind Hausschuhe mit, die mit dem Namen
Ihres Kindes gekennzeichnet smd Diese bleiben dann in der
Garderobe im Hort. |

...Haftung:

Fur mitgebrachte Kleidung, Spielzeug, Geld, Schmuck,
Fahrrader... Ubernimmt der Trager keine Haftung. Dies gilt
besonders fir den Fall der Verwechslung, der Beschadigung

oder des Verlustes.
8von 18



...Handy/Smartwatches:

Kinder, die Smartwatches oder Handys in den Hort mitbringen,
mussen diese ausnahmslos im Schulmodus
betreiben. Dies gilt sowohl wahrend der
Betreuungszeiten als auch wahrend der
Aktivitaten im Hort.

Handys befinden sich wéahrend der gesamten Betreuungszeit in
der Schultasche. Sie durfen nur in Ausnahmefallen und mit
Zustimmung eines Erziehers zum Kontaktieren der Eltern benutzt
werden.

Wenn Kinder sich nicht an diese Regelungen halten, werden
ihnen das Handy oder die Smartwatch abgenommen und sicher
verwahrt.

Die Eltern werden informiert und kénnen das Handy oder die
Smartwatch im Hort abholen.

Zum kurzfristigen Informationsaustausch zwischen
padagogischem Personal, Eltern und Kindern, bitten wir um
Kontaktaufnahme mit uns per Telefon oder E-Mail.

| wie...

...Informationen:

Alle wichtigen Mitteilungen vom Hort, dem padagogischen
Personal und dem Elternbeirat werden per E-Mail an Sie
gesendet. Zusatzlich hangen wichtige Informationen im
Eingangsbereich des Horts aus.
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K wie...

...Kleidung:

Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind bequeme Kleidung tragt,
die ausreichend Bewegungsfreiheit bietet. Fur das tagliche
Spielen im Garten empfehlen wir eine jahreszeitgerechte
Ausstattung, wie zum Beispiel Gummistiefel, Sonnenhut oder
Schneeanzug.

Beim kreativen Arbeiten mit Farben und anderen Materialien
kann Kleidung trotz Malkittel verschmutzen. Berlicksichtigen Sie
dies bitte bei der Kleiderwahl. Fir kleinere Missgeschicke bitten
wir Sie, Ersatzkleidung an der Garderobe bereitzulegen.

...Konzeption:

Die aktuelle Konzeption unserer Einrichtung finden Sie auf der
Homepage als Download.

Sie beschreibt die padagogischen Ziele und das Leitbild unseres
Horts sowie die Zusammenarbeit mit Eltern und anderen
Bildungseinrichtungen.

Dariiber hinaus enthalt sie ausfihrliche Informationen zu
unserem Betreuungsangebot, einschliellich, der
Betreuungszeiten, der Gruppengréf3en, sowie der geplanten
Aktivitaten und padagogischen Schwerpunkte.
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...Klndigung durch den Trager:

Eine aul3erordentliche Kiindigung durch den Trager ist aus
wichtigen Grunden zulassig, zum Beispiel bei:

. Fehlender Zusammenarbeit in der ' -
Erziehungspartnerschaft
| -
. H&aufigem unentschuldigtem Fehlen
. Bei Selbstgefahrdung, Gefahrdung anderer Kinder oder

Gefahrdung des Personals durch das Kind, sodass der
geregelte Tagesablauf nicht mehr gewéhrleistet werden
kann.

Néahere Einzelheiten sind in der Benutzungssatzungssatzung der
Gemeinde Planegg geregelt.

...Kundigung durch die Erziehungsberechtigten:

Eine Abmeldung/Kundigung ist schriftlich im Hort bei der
Einrichtungsleitung abzugeben. Die Kundigungsfrist von vier
Wochen zum Monatsende ist einzuhalten. Wahrend der letzten
drei Monate des Hortjahres ist die Kiindigung nur zum Ende des
Betreuungsjahres maoglich (siehe Satzung).
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...Krankheit: #H' 5 n

Bitte informieren Sie den Hort umgehend tber Erkrankungen
Ihres Kindes, besonders bei meldepflichtigen Krankheiten nach
§ 34 Infektionsschutzgesetz. Auch entsprechende Erkrankungen
in der Familie sind der Hortleitung mitzuteilen.

Kinder mit einer solchen Erkrankung oder einem entsprechenden
Verdacht durfen den Hort nicht besuchen. Fir die Ruckkehr ist
eine arztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung notwendig. Das
gilt auch bei ansteckenden Erkrankungen oder Kopflause in der
Familie.

Gesundheitliche Besonderheiten Ihres Kindes wie Allergien,
chronische Krankheiten oder Unvertraglichkeiten teilen Sie bitte
der Hortleitung mit.

Ist Ihr Kind krank oder aus einem anderen Grund abwesend,
benachrichtigen Sie uns bitte am selben Tag bis spéatestens 11
Uhr per E-Mail.

L wie...

...Lern- und Erlebnisbereiche:

In der Freispielzeit stehen den Kindern alle Gruppenrdume,
weitere Nebenraume sowie der Garten offen. Diese vielfaltigen
Spielbereiche fordern wichtige Erfahrungen im Freispiel, die die
Entwicklung ihrer Kinder, nachhaltig unterstttzen.

@*ﬁ? §

LERNZIELE
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...Lesepaten:

Die Lesepaten sind engagierte Mitburgerinnen und Mitburger der
Gemeinde Planegg, die sich ehrenamtlich in unserem Hort
einbringen.

Sie kommen regelmalig in den Hort, um den Kindern vorzulesen
oder sie beim Erwerb und der Forderung ihrer Lesekompetenz zu
unterstutzen.

M wie... R—

...Mittagessen: Mep e nonp:

Das Mittagessen wird bis 11:30 Uhr von der Firma Senzafine
taglich frisch geliefert und im Hort warmgehalten. Der
wochentliche Speiseplan hangt im Hort aus. Die Firma Senzafine
bietet den Kindern abwechslungsreiche, gesunde und frische
Kost.

Zwischen 12:30 und 14:00 kénnen die Kinder frei entscheiden,
wann sie zum Mittagessen gehen méchten.

N wie...

CIEE
et

...Notfall: '

Bitte hinterlegen Sie lhre aktuelle Anschrift und Telefonnummern,
unter der Sie wahrend der Offnungszeiten erreichbar sind.
Anderungen dieser Angaben oder der Personensorge teilen Sie
der Hortleitung bitte zeitnah mit.

|
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O wie... :

-
...Offnungszeiten: _untoRry
Offnungezeiten
Schulzeit: e

Der Kinderhort ist in der Schulzeit von Montég bis Donn'erstag
von 9:00 Uhr bis 17:30 Uhr und am Freitag von 9:00 bis 16:00
Uhr gedffnet.

Ferienzeit:

Wahrend der Schulferien 6ffnet der Hort um 7:30 Uhr und
schliel3t von Montag bis Donnerstag um 16:00 Uhr, am Freitag
um 15:00 Uhr.

P wie...

...Paten:

Jedes neue Kind erhélt eine Patin oder einen Paten. Kinder mit
Erfahrung im Hort ibernehmen diese Aufgabe, beantworten
Fragen und stehen als verlassliche Ansprechpartner zur
Verfigung. Sie unterstitzen die Eingewdhnung und fordern das
Ankommen im Hort.

...Projekte:

Unsere Projekte finden Montag bis Donnerstag von 14:00 bis
16:30 Uhr und freitags von 14:00 bis 15:00 Uhr statt. Die Kinder
erleben dabei vielseitige Angebote aus padagogischen Bereichen
wie Kreativitat, Bewegung, Umwelt, Naturwissenschaften und
Hauswirtschatft.

Die Themen entstehen in Anlehnung an die Interessen und
Fragen der Kinder und werden gemeinsam ausgewahlt. Aktuelle
Projektangebote sind im Eingangsbereich ausgehangt.

14von 18



R wie...

...Regeln:

Ein gutes Miteinander kann nur funktionieren, wenn sich alle an
gewisse Regeln halten. So ist es uns z.B. wichtig, dass die
Kinder ihre Spielmaterialien ordentlich aufraumen und sich an die
bestehenden Hort-Gebote halten:

¢ Ich habe einen freundlichen Umgangston gegenuber
anderen Menschen.

¢ Ich behandle andere Menschen mit Respekt.

¢ Ich behandle meine Mitmenschen so, wie ich von
ihnen behandelt werden mochte.

¢ Ich bin Teil einer Gemeinschaft und helfe anderen!

} 93,00
Swie... -g"‘chuj
¢ 2
...Schule: i\ SR N

Zwischen den Lehrkréften und dem padagogischen Personal
findet ein regelméRiger Kontakt und Austausch statt. Die
Zustimmung zur Zusammenarbeit mit der Grundschule erteilen
die Eltern im Betreuungsvertrag.
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...Schliel3zeiten:

Die Schliel3zeiten, werden vom Trager festgelegt und den Eltern
zu Beginn eines jeden Hortjahres schriftlich bekannt gegeben.

T wie...

..rrager:

Der Trager des Kinderhortes ist die Gemeinde Planegg, Pasinger
Str. 8, 82152 Planegg, vertreten durch den 1. Blrgermeister.

...Telefonzeiten:

In der Schulzeit sind wir ab 9:00-11.00 Uhr telefonisch zu
erreichen.

Fur wichtige Mitteilungen erreichen Sie uns in den Gruppen
unter folgenden Telefonnummern:

Kinderclub: 089 89926-269
Hortraketen: 089 89926-267
In den Schulferien sind wir ab 7:30 Uhr telefonisch zu erreichen.

An Ausflugstagen erreichen Sie uns in dringenden Féllen unter
der Nummer: 0176/12577993

; .',f.":‘ﬂ
U wie... s
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...Unfélle und Versicherungsschutz:

Nach den geltenden Bestimmungen sind Hortkinder bei Unfallen
auf dem direkten Weg zum und vom Hort, wahrend des
Aufenthaltes im Hort und wéahrend aller Veranstaltungen des
Hortes aul3erhalb des Grundstiickes (Spaziergang, Ausflug und
dergleichen) unfallversichert.

Bitte informieren Sie die Hortleitung umgehend tber jeden Unfall
auf dem Hin- oder Ruckweg, auch wenn keine arztliche
Behandlung erforderlich ist.

Zwie...

...Zeichnungen:

In Zeichnungen und Basteleien driicken sich Kinder aus, schaffen
Kunstwerke, die sie mit viel Mihe gefertigt haben. Die
Zeichnungen und Gemalde stellen wir regelmafig an den
Gruppenwéanden aus,

Alle Kunstwerke der Kinder werden in ihrem Eigentumsfach
gesammelt, vor den Ferien geleert und Ihrem Kind mit nach
Hause gegeben.

...Zeitungsabonnement:
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Einmal monatlich bekommen wir im Hort die Kinder- und
Jugendzeitschrift ,Stafette”. Darin sind viele interessante
Geschichten, Tipps und Tricks fur Kinder von der ersten bis zur
vierten Klasse zu lesen. Die Hefte stehen den Hortkindern in der
Freizeit zur Verfugung.

Stand: Juli 2025

Das Hort-ABC wurde vom padagogischen Personal des
Kinderhortes in Zusammenarbeit mit der padagogischen
Fachberatung der Gemeinde erstellt und wird jahrlich
Uberarbeitet.
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