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Ein kleiner Leitfaden durch den 
Gemeindehort Planegg 

 

Kurze Einführung in unseren Alltag des Kinderhortes Planegg für 

Neueinsteiger 
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A wie… 
...Anmelden: 

Eine Anmeldung ist ganzjährig online über das 

Bürgerserviceportal möglich, jedoch werden Anmeldungen, die 

außerhalb der auf der Homepage der Gemeinde Planegg 

veröffentlichten Anmeldefrist eingehen, nachrangig behandelt. 

Diese Anmeldungen können nur berücksichtigt werden, sofern 

noch Plätze frei sind. 

Die Anmeldung für das kommende Hortjahr findet zwischen 

November und März statt. 

 

 

 

 

 

...Ausflüge:   

Neben spontanen Spaziergängen unternehmen wir Ausflüge, die 

immer rechtzeitig bekannt gegeben werden. Diese Ausflüge 

finden vorwiegend in den Ferien statt, da die Kinder dann den 

Hort den ganzen Tag besuchen und genügend Zeit zur 

Verfügung steht. Wir fahren, z.B. ins Museum, zum Bauernhof, in 

Freizeitparks, Tierpark. Meistens nutzen wir dazu die öffentlichen 

Verkehrsmittel. 
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...Aufsichtspflicht: 

Der Träger übernimmt von den (nach § 1631 Abs. 1 BGB 

gesetzlich aufsichtspflichtigen) Eltern die vertragliche 

Aufsichtspflicht. Der Träger delegiert die übernommene 

vertragliche Aufsichtspflicht an das pädagogische Personal. Die 

Aufsichtspflicht des Trägers bzw. des pädagogischen Personals 

erstreckt sich auf die Nutzungszeit, also die gesamte Zeit des 

Aufenthalts im Hort einschließlich der Ausflüge, Spaziergänge, 

Besichtigungen und ähnlichem. 

Die Aufsichtspflicht beginnt, wenn das Kind den Hort betritt, und 

endet, wenn es den Hort verlässt. Die Aufsichtspflicht auf dem 

Weg zum und vom Hort obliegt den Eltern. Die zur Abholung des 

Kindes berechtigten Personen sind schriftlich und im Voraus zu 

benennen. Das Kind kann nur dann den Hort selbstständig 

verlassen, wenn die Eltern dies schriftlich mitgeteilt haben. 

 

B wie... 

...Buchungszeiten: 

Eine Anpassung der Buchungszeit ist erforderlich, wenn eine 

erhebliche und regelmäßige Abweichung zur im Buchungsbeleg 

vereinbarten und geförderten Zeit vorliegt. Erheblich ist eine 

Abweichung von mindestens einer Stunde täglich bzw. 5 Stunden 

wöchentlich und sich somit eine andere Buchungszeitkategorie 

ergibt. Als regelmäßig gilt eine Abweichung, wenn sie länger als 

einen Kalendermonat andauert (§ 25 Abs. 1 Satz 2 AVBayKiBiG). 

Die Buchungszeitkategorie kann monatlich erhöht werden. Eine 

Zurückbuchung ist nur halbjährlich zum 1.2. oder 31.8. eines 

Jahres möglich. 
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...Brotzeit: 

Nach den Hausaufgaben um 15:30 haben die Kinder die 

Gelegenheit, eine Brotzeit zu genießen. Es stehen Obst, Gemüse 

oder Müsli auf dem Brotzeitplan. Selbstverständlich kann Ihr Kind 

auch eigene Snacks mitbringen. 

 

...Babysitten: 

Um Interessenskonflikte zu vermeiden und den 

Gleichbehandlungsgrundsatz zu wahren, besteht eine dienstliche 

Anweisung, dass das pädagogische Personal nicht bei Familien 

der Einrichtung, in der es tätig ist, nebenberuflich babysittet. 

 

C wie... 

...Computer:   

Wichtige Informationen können Sie gerne an unsere 

E-Mail-Adresse, kinderhort@planegg.de, senden. Wir lesen 

täglich vormittags bis 11 Uhr unser Postfach.  

Die Benutzung des Computers im Hort durch die Kinder ist im 

Rahmen der Hausaufgaben und Projekte für Recherchearbeiten 

möglich und findet unter Aufsicht des pädagogischen Personals 

statt. Hierfür stehen uns zwei Computer mit Internetanschluss zur 

Verfügung. Wir achten beim Nutzen des Internets darauf, dass 

sinnvolle und kindgerechte Inhalte angesehen werden. 
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D wie... 

...Datenschutz: 

Alle Angaben der Eltern und des Hortkindes werden nach den 

gültigen datenschutzrechtlichen Bestimmungen streng vertraulich 

behandelt.  

 

E wie... 

...Elterngespräche: 

Neben den Tür- und Angelgesprächen finden nach Absprache 

mit der Gruppenleitung mindestens einmal im Jahr ein 

Elterngespräch über den Entwicklungsstand Ihres Kindes statt. 

Der Anlass dazu muss nicht immer ein Problem sein. 

 

 

 

 

...Elternbefragung: 

Einmal jährlich wird eine digitale Elternbefragung durchgeführt. 

Die Ergebnisse werden an der Informationswand im Hort 

ausgehängt und stehen allen Eltern zur Ansicht zur Verfügung. 
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F wie... 

...Ferienabfrage und Ferienprogramm 

vor Beginn jeder Ferienbetreuung führen wir eine Ferienabfrage 

durch. 

Bitte beachten Sie, dass die Abgabe der Ferienabfrage in der 

Verantwortung der Eltern liegt. Die Kinder sind nicht dafür 

zuständig, das Formular abzugeben. 

Ihre Rückmeldungen sind für uns von großer Bedeutung. Sie 

ermöglichen eine verlässliche Personalplanung, eine 

bedarfsgerechte Organisation des Mittagessens und die 

sorgfältige Ausarbeitung unseres Ferienprogramms. 

Das vollständige Ferienprogramm erhalten Sie eine Woche vor 

Beginn der Ferienbetreuung per E-Mail. 

 

 

 

...Fotos: 

Bei besonderen Anlässen werden Fotos von den Kindern 

gemacht. Diese werden für unseren Aushang verwendet. Einige 

Fotos werden im Internet auf unserer Homepage veröffentlicht. 

Von Ihrem Kind werden nur dann Fotos veröffentlicht, wenn Sie 

sich im Aufnahmevertrag damit einverstanden erklärt haben. 
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...Feste: 

Im Hort feiern wir jedes Jahr verschiedene Feste. Mit den Kindern 

gestalten wir Weihnachts-, Faschings- und Osterfeiern. Einmal 

jährlich veranstalten wir ein großes Hortfest mit 

abwechslungsreichen Angeboten und Spielen. Dazu laden wir 

herzlich alle Eltern, Geschwister, Verwandte sowie Freundinnen 

und Freunde ein. 

 

 

 

 

 

G wie... 

...Gebühren: 

Die Gebühren für den Besuch der Kindertagesstätten sind in der 

Gebührensatzung der Gemeinde Planegg geregelt. Die Satzung 

ist auf der Homepage der Gemeinde nachzulesen. 

Eltern mit geringem Einkommen haben die Möglichkeit, beim 

Landratsamt München einen Antrag auf Übernahme der 

Betreuungs- und Essensgebühren zu stellen 

Für Beratung und Unterstützung wenden Sie sich bitte 

vertrauensvoll an das Familienzentrum, Amt für Kinderbetreuung. 
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...Geburtstage:  

In unserem Hort feiern wir Geburtstage in der Regel freitags 

zwischen 14:00 und 14:30 Uhr. Der Termin wird individuell und 

möglichst geburtstagsnah mit den Eltern abgestimmt. Als kleine 

Überraschung erhält das Geburtstagskind ein Geschenk vom 

Hort. Wenn gewünscht, darf für die Feier, eine süße oder 

herzhafte Leckerei für etwa 10 bis 15 Kinder mitgebracht werden. 

 

 

 

 

 

 

...Gruppenübergreifende Arbeiten: 

Die Kinder haben die Möglichkeit, jederzeit die Räume einer 

anderen Gruppe aufzusuchen und dort zu spielen oder an 

pädagogischen Angeboten/ Projekten teilzunehmen. 

Wichtig ist dabei, dass sich die Kinder beim pädagogischen 

Personal an- und abmelden, damit wir jederzeit wissen, wo sich 

jedes Kind aufhält und eine verlässliche Aufsicht gewährleistet 

ist. 
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H wie...  

...Hausaufgabenbetreuung: 

Die Hausaufgabenzeit findet von Montag bis Donnerstag 

zwischen 12:30 und 15:30 Uhr statt. Im ersten Obergeschoss 

bearbeiten Kinder der 1. bis 4. Klasse ihre Aufgaben in 

Kleingruppen mit pädagogischer Unterstützung. Gedichte und 

Leseübungen erledigen sie zu Hause, damit die Konzentration 

der anderen Kinder nicht gestört wird. 

Im Erdgeschoss arbeiten Kinder der 3. und 4. Klasse 

selbstständig und eigenverantwortlich. Sie nutzen eine ruhige 

Umgebung, aber ohne direkte Unterstützung. 

Ziel ist es, die Selbstständigkeit der Kinder zu stärken und sie 

beim Lernen zu fördern. Eltern empfehlen wir, den Fortschritt 

regelmäßig zu begleiten. 

Die Verantwortung für Vollständigkeit und Richtigkeit der 

Hausaufgaben liegt bei den Kindern und ihren Eltern. 

 

...Hausschuhe: 

Bitte geben Sie Ihrem Kind Hausschuhe mit, die mit dem Namen 

Ihres Kindes gekennzeichnet sind. Diese bleiben dann in der 

Garderobe im Hort. 

 

...Haftung: 

Für mitgebrachte Kleidung, Spielzeug, Geld, Schmuck, 

Fahrräder… übernimmt der Träger keine Haftung. Dies gilt 

besonders für den Fall der Verwechslung, der Beschädigung 

oder des Verlustes. 
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...Handy/Smartwatches: 

Kinder, die Smartwatches oder Handys in den Hort mitbringen, 

müssen diese ausnahmslos im Schulmodus 

betreiben. Dies gilt sowohl während der 

Betreuungszeiten als auch während der 

Aktivitäten im Hort. 

Handys befinden sich während der gesamten Betreuungszeit in 

der Schultasche. Sie dürfen nur in Ausnahmefällen und mit 

Zustimmung eines Erziehers zum Kontaktieren der Eltern benutzt 

werden. 

Wenn Kinder sich nicht an diese Regelungen halten, werden 

ihnen das Handy oder die Smartwatch abgenommen und sicher 

verwahrt.  

Die Eltern werden informiert und können das Handy oder die 

Smartwatch im Hort abholen. 

Zum kurzfristigen Informationsaustausch zwischen 

pädagogischem Personal, Eltern und Kindern, bitten wir um 

Kontaktaufnahme mit uns per Telefon oder E-Mail. 

 

I wie... 

...Informationen: 

Alle wichtigen Mitteilungen vom Hort, dem pädagogischen 

Personal und dem Elternbeirat werden per E-Mail an Sie 

gesendet. Zusätzlich hängen wichtige Informationen im 

Eingangsbereich des Horts aus. 
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K wie... 

...Kleidung: 

Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind bequeme Kleidung trägt, 

die ausreichend Bewegungsfreiheit bietet. Für das tägliche 

Spielen im Garten empfehlen wir eine jahreszeitgerechte 

Ausstattung, wie zum Beispiel Gummistiefel, Sonnenhut oder 

Schneeanzug. 

Beim kreativen Arbeiten mit Farben und anderen Materialien 

kann Kleidung trotz Malkittel verschmutzen. Berücksichtigen Sie 

dies bitte bei der Kleiderwahl. Für kleinere Missgeschicke bitten 

wir Sie, Ersatzkleidung an der Garderobe bereitzulegen. 

 

...Konzeption: 

Die aktuelle Konzeption unserer Einrichtung finden Sie auf der 

Homepage als Download. 

Sie beschreibt die pädagogischen Ziele und das Leitbild unseres 

Horts sowie die Zusammenarbeit mit Eltern und anderen 

Bildungseinrichtungen. 

Darüber hinaus enthält sie ausführliche Informationen zu 

unserem Betreuungsangebot, einschließlich, der 

Betreuungszeiten, der Gruppengrößen, sowie der geplanten 

Aktivitäten und pädagogischen Schwerpunkte. 
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...Kündigung durch den Träger: 

Eine außerordentliche Kündigung durch den Träger ist aus 

wichtigen Gründen zulässig, zum Beispiel bei: 

• Fehlender Zusammenarbeit in der 

Erziehungspartnerschaft 

• Häufigem unentschuldigtem Fehlen 

• Bei Selbstgefährdung, Gefährdung anderer Kinder oder 

Gefährdung des Personals durch das Kind, sodass der 

geregelte Tagesablauf nicht mehr gewährleistet werden 

kann. 

Nähere Einzelheiten sind in der Benutzungssatzungssatzung der 

Gemeinde Planegg geregelt. 

 

 

 

...Kündigung durch die Erziehungsberechtigten: 

Eine Abmeldung/Kündigung ist schriftlich im Hort bei der 

Einrichtungsleitung abzugeben. Die Kündigungsfrist von vier 

Wochen zum Monatsende ist einzuhalten. Während der letzten 

drei Monate des Hortjahres ist die Kündigung nur zum Ende des 

Betreuungsjahres möglich (siehe Satzung).  
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...Krankheit: 

Bitte informieren Sie den Hort umgehend über Erkrankungen 

Ihres Kindes, besonders bei meldepflichtigen Krankheiten nach 

§ 34 Infektionsschutzgesetz. Auch entsprechende Erkrankungen 

in der Familie sind der Hortleitung mitzuteilen. 

Kinder mit einer solchen Erkrankung oder einem entsprechenden 

Verdacht dürfen den Hort nicht besuchen. Für die Rückkehr ist 

eine ärztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung notwendig. Das 

gilt auch bei ansteckenden Erkrankungen oder Kopfläuse in der 

Familie. 

Gesundheitliche Besonderheiten Ihres Kindes wie Allergien, 

chronische Krankheiten oder Unverträglichkeiten teilen Sie bitte 

der Hortleitung mit. 

Ist Ihr Kind krank oder aus einem anderen Grund abwesend, 

benachrichtigen Sie uns bitte am selben Tag bis spätestens 11 

Uhr per E-Mail. 

L wie... 

...Lern- und Erlebnisbereiche: 

In der Freispielzeit stehen den Kindern alle Gruppenräume, 

weitere Nebenräume sowie der Garten offen. Diese vielfältigen 

Spielbereiche fördern wichtige Erfahrungen im Freispiel, die die 

Entwicklung ihrer Kinder, nachhaltig unterstützen. 
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...Lesepaten: 

Die Lesepaten sind engagierte Mitbürgerinnen und Mitbürger der 

Gemeinde Planegg, die sich ehrenamtlich in unserem Hort 

einbringen. 

Sie kommen regelmäßig in den Hort, um den Kindern vorzulesen 

oder sie beim Erwerb und der Förderung ihrer Lesekompetenz zu 

unterstützen. 

 

M wie... 

...Mittagessen: 

Das Mittagessen wird bis 11:30 Uhr von der Firma Senzafine 

täglich frisch geliefert und im Hort warmgehalten. Der 

wöchentliche Speiseplan hängt im Hort aus. Die Firma Senzafine 

bietet den Kindern abwechslungsreiche, gesunde und frische 

Kost. 

Zwischen 12:30 und 14:00 können die Kinder frei entscheiden, 

wann sie zum Mittagessen gehen möchten. 

 

N wie... 

...Notfall: 

Bitte hinterlegen Sie Ihre aktuelle Anschrift und Telefonnummern, 

unter der Sie während der Öffnungszeiten erreichbar sind. 

Änderungen dieser Angaben oder der Personensorge teilen Sie 

der Hortleitung bitte zeitnah mit. 
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O wie... 

...Öffnungszeiten: 

Schulzeit: 

Der Kinderhort ist in der Schulzeit von Montag bis Donnerstag 

von 9:00 Uhr bis 17:30 Uhr und am Freitag von 9:00 bis 16:00 

Uhr geöffnet. 

Ferienzeit: 

Während der Schulferien öffnet der Hort um 7:30 Uhr und 

schließt von Montag bis Donnerstag um 16:00 Uhr, am Freitag 

um 15:00 Uhr. 

P wie... 

...Paten: 

Jedes neue Kind erhält eine Patin oder einen Paten. Kinder mit 

Erfahrung im Hort übernehmen diese Aufgabe, beantworten 

Fragen und stehen als verlässliche Ansprechpartner zur 

Verfügung. Sie unterstützen die Eingewöhnung und fördern das 

Ankommen im Hort. 

 

...Projekte: 

Unsere Projekte finden Montag bis Donnerstag von 14:00 bis 

16:30 Uhr und freitags von 14:00 bis 15:00 Uhr statt. Die Kinder 

erleben dabei vielseitige Angebote aus pädagogischen Bereichen 

wie Kreativität, Bewegung, Umwelt, Naturwissenschaften und 

Hauswirtschaft. 

Die Themen entstehen in Anlehnung an die Interessen und 

Fragen der Kinder und werden gemeinsam ausgewählt. Aktuelle 

Projektangebote sind im Eingangsbereich ausgehängt. 
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R wie... 

...Regeln: 

Ein gutes Miteinander kann nur funktionieren, wenn sich alle an 

gewisse Regeln halten. So ist es uns z.B. wichtig, dass die 

Kinder ihre Spielmaterialien ordentlich aufräumen und sich an die 

bestehenden Hort-Gebote halten:  

• Ich habe einen freundlichen Umgangston gegenüber 

anderen Menschen. 

• Ich behandle andere Menschen mit Respekt. 

• Ich behandle meine Mitmenschen so, wie ich von 

ihnen behandelt werden möchte. 

• Ich bin Teil einer Gemeinschaft und helfe anderen! 

 

 

 

 

 

 

 

S wie... 

...Schule: 

Zwischen den Lehrkräften und dem pädagogischen Personal 

findet ein regelmäßiger Kontakt und Austausch statt. Die 

Zustimmung zur Zusammenarbeit mit der Grundschule erteilen 

die Eltern im Betreuungsvertrag. 
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...Schließzeiten: 

Die Schließzeiten, werden vom Träger festgelegt und den Eltern 

zu Beginn eines jeden Hortjahres schriftlich bekannt gegeben. 

 

T wie... 

...Träger: 

Der Träger des Kinderhortes ist die Gemeinde Planegg, Pasinger 

Str. 8, 82152 Planegg, vertreten durch den 1. Bürgermeister. 

 

 

 

 

...Telefonzeiten: 

In der Schulzeit sind wir ab 9:00-11.00 Uhr telefonisch zu 

erreichen.  

Für wichtige Mitteilungen erreichen Sie uns in den Gruppen 

unter folgenden Telefonnummern: 

Kinderclub:  089 89926-269 

Hortraketen: 089 89926-267 

In den Schulferien sind wir ab 7:30 Uhr telefonisch zu erreichen.  

An Ausflugstagen erreichen Sie uns in dringenden Fällen unter 

der Nummer: 0176/12577993  

U wie... 
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...Unfälle und Versicherungsschutz: 

Nach den geltenden Bestimmungen sind Hortkinder bei Unfällen 

auf dem direkten Weg zum und vom Hort, während des 

Aufenthaltes im Hort und während aller Veranstaltungen des 

Hortes außerhalb des Grundstückes (Spaziergang, Ausflug und 

dergleichen) unfallversichert.  

Bitte informieren Sie die Hortleitung umgehend über jeden Unfall 

auf dem Hin- oder Rückweg, auch wenn keine ärztliche 

Behandlung erforderlich ist. 

 

 

 

 

 

Z wie... 

...Zeichnungen: 

In Zeichnungen und Basteleien drücken sich Kinder aus, schaffen 

Kunstwerke, die sie mit viel Mühe gefertigt haben. Die 

Zeichnungen und Gemälde stellen wir regelmäßig an den 

Gruppenwänden aus,  

Alle Kunstwerke der Kinder werden in ihrem Eigentumsfach 

gesammelt, vor den Ferien geleert und Ihrem Kind mit nach 

Hause gegeben. 

 

...Zeitungsabonnement: 
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Einmal monatlich bekommen wir im Hort die Kinder- und 

Jugendzeitschrift „Stafette“. Darin sind viele interessante 

Geschichten, Tipps und Tricks für Kinder von der ersten bis zur 

vierten Klasse zu lesen. Die Hefte stehen den Hortkindern in der 

Freizeit zur Verfügung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stand: Juli 2025 

Das Hort-ABC wurde vom pädagogischen Personal des 

Kinderhortes in Zusammenarbeit mit der pädagogischen 

Fachberatung der Gemeinde erstellt und wird jährlich 

überarbeitet. 


